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INTRODUZIONE 
 

 
Il presente manuale contiene tutte le indicazioni necessarie per effettuare la compilazione on-line delle domande di subentro 

relative alla misura 214 “Pagamenti agroambientali” del PSR (2007/2013). 
 
IMPORTANTE: la domanda di “subentro” rappresenta solo un collegamento tra la domanda del precedente beneficiario e la nuova 

posizione del nuovo beneficiario. NON è una domanda di pagamento, pertanto deve  sempre essere creata , successivamente alla 
domanda di SUBENTRO, anche la domanda di conferma  (=modulo “pagamento annuale”) da parte del nuovo beneficiario. 

 
Prima di procedere all’inserimento della domanda, si raccomanda di verificare i dati contenuti in FASCICOLO AZIENDALE e di 

apportare le eventuali modifiche. In ogni caso sarà sempre necessario provvedere preventivamente ad inserire in fascicolo il PIANO 
UTILIZZO per l’anno in corso ed a compilare la scheda CONDIZIONALITA’ per l’anno in corso. 

 
La compilazione delle domande, tramite gli applicativi messi a disposizione dall’AVEPA, può essere effettuata dal singolo richiedente, 
da un soggetto da questo delegato o dal CAA mandatario.  
 

Con la “presentazione” l’utente avrà completato la compilazione informatica della domanda, che dovrà quindi essere stampata 
tramite il pulsante “Stampa definitiva ”, sottoscritta dal beneficiario e protocollata entro i termini. Vanno stampate e protocollate sia le 
domande prodotte col Modulo “madre”  (M/PROG – Misure 10 e 11 – PRESENTAZIONE UNIFICATA) che le domande prodotte col 
modulo “figlia” (misura/sottomisura). 
 

Le domande già protocollate possono essere rettificate con l’apposita funzione di “Domanda sostitutiva ” selezionabile nel Quadro 
di Creazione della Domanda, sempre entro i termini previsti per la presentazione delle domande di aiuto. 

Ciascuna domanda sostitutiva va a sua volta protocollata ed assumerà un numero di versione progressivo; ai fini del calcolo 
dell’aiuto varrà l’ultima versione pervenuta nei termini. 

 
L’assistenza in fase di compilazione domanda è a cura degli Sportelli Unici competenti per territorio. E’ inoltre possibile inoltrare 

eventuali richieste chiarimenti al seguente indirizzo di posta elettronica: procedure.superficie@avepa.it 
 
L’accesso all’applicativo resterà aperto fino alle ore 23.59 del giorno di chiusura dei termini previsti nel bando. 
Eventuali problemi informatici possono essere segnalati al  Service Desk di Engineering (800918230 - Numero verde). 
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Una volta aperto il collegamento all’applicativo al seguente indirizzo: 
http://app.avepa.it/mainapp 

l’utente potrà accedere al servizio di compilazione domande 
dichiarando il proprio identificativo (ID Utente ) e la parola chiave (Password ). 

 
 

 

Quadri di accesso al sistema 

Maschera di accesso al sistema: 
digitare l’identificativo utente 

e la password 

1 

Dopo aver digitato l’identificativo 
utente e la password, premere il tasto 

“Accedi ” 

2 



 5 

 
 
 
 
 
 

      

3 Dalla maschera di “Benvenuto” cliccare 
su “Domande PSR ” 

e, successivamente, selezionare  
“Ricerca Posizioni Anagrafiche ” 

4 

5 Verificato che il risultato della ricerca 
corrisponda alla ditta per cui si vuole  
presentare la domanda,  premere il 
pulsante “DETTAGLIO”  

Tramite l’inserimento dei criteri di ricerca (CUAA del 
Subentrante) e il successivo clic sul tasto “CERCA” , 
individuare il beneficiario per 
il quale si vuole inserire una nuova domanda 
 
Cliccando invece solamente sul tasto “CERCA” vengono 
evidenziate tutte le posizioni per le quali è possibile 
inserire una nuova domanda 

Definizioni:  
SUBENTRATO= beneficiario iniziale che cede 
in parte o interamente gli impegni 
SUBENTRANTE= nuovo beneficiario che 
subentra negli impegni 
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2 Nella schermata successiva, selezionare 
dal menu a tendina Tipo Domanda, 
la voce “Subentro” 
 
successivamente 
premere “Prosegui” per accedere alla 
schermata successiva 

Creazione della domanda 

1 

Selezionare la voce “Nuova Domanda ” 
 
Con il tasto “DOMANDE INSERITE” si 
possono visualizzare ed eventualmente 
modificare tutte le domande già messe in 
compilazione per la posizione anagrafica 
considerata. 
ATTENZIONE: ciascun ente può richiamare 
solo le domande che ha compilato, non può 
quindi  visualizzare le domande già 
compilate da altri, neanche nel caso in cui la 
delega alla compilazione gli venga 
trasferita. 
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3 

In questa schermata inserire all’interno di 
“Domanda di riferimento ” il numero di domanda 
per la quale si intende chiedere il subentro 
NB: 
-  Se il subentro si riferisce ad una domanda di 
aiuto di misura 214, si deve indicare il numero 
della “domanda figlia” (= sottomisura) e non 
quella della “madre”.  
- Se invece il subentro si riferisce ad una 
domanda che ha già subito un subentro in 
precedenza (SUBENTRO su SUBENTRO), si 
deve indicare il numero della domanda di 
subentro 
 
Successivamente premere il tasto “Cerca” nella 
riga U.T.E 
NB: caricare la UTE del subentrante su cui 
sono stati trasferiti i terreni della ditta cui si 
intende subentrare. 

ATTENZIONE!:  Prima di procedere all’inserimento della domanda, si raccomanda di verificare i dati contenuti in FASCICOLO 
AZIENDALE  e di apportare le eventuali modifiche. In ogni caso sarà sempre necessario provvedere preventivamente ad inserire in 
FASCICOLO il PIANO UTILIZZO per l’anno in corso ed a compilare la scheda CONDIZIONALITA’, sempre per  l’anno in corso. Nel caso si 
effettuino variazioni in fascicolo dopo aver creato la domanda, con il tasto “Aggiorna da Fascicolo”, è possibile importare nella domanda 
tutti i dati aggiornati. 
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4
1 

Selezionare la denominazione U.T.E.  
desiderata premendo il tasto “>>” 

5
1 

Successivamente premere il tasto 
“Prosegui  
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Quadro generale di accesso alla compilazione dei quadri in domanda 

1
1 

Alcuni quadri risulteranno 
precompilati e riporteranno 
il dato presente a fascicolo. 
(tasto “Visualizza”). 
 
Tale dato va eventualmente 
aggiornato selezionando il 
pulsante “Aggiorna da 
fascicolo”.  
 

ATTENZIONE!  Si consiglia di 
visionare con attenzione i 
quadri caricati in automatico 
dal fascicolo per verificarne la 
correttezza, tenendo conto 
che qualora si riscontrassero 
variazioni da apportare, 
queste dovranno essere 
effettuate in FASCICOLO dal 
soggetto detentore del 
fascicolo e solo poi potranno 
essere richiamate all’interno 
della domanda tramite la 
funzione “Aggiorna da 
fascicolo”  
 

ATTENZIONE!   
Con il tasto 
“Elimina”  si 
procederà alla 
definitiva 
cancellazione della 
domanda creata. 
Sarà comunque 
possibile ricrearne 
un’altra ripetendo i 
passaggi 
sopradescritti  

Il tasto “ Controlla ”  serve per eseguire i 
controlli sulla domanda,  sarà sempre 
necessario  eseguire i controlli prima di 
procedere alla presentazione della 
domanda. 
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Si dovrà procedere alla 
compilazione dei quadri per i 
quali è prevista l’opzione   
“Modifica” . 
 
Nei quadri di sola 
visualizzazione (già precompilati 
automaticamente in base a 
quanto contenuto in 
FASCICOLO) occorrerà 
comunque confermarne la 
presa visione con il tasto 
”Conferma” posto all’interno 
del relativo quadro 
 

2
1 
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Quadro “Dati domanda” 

Prima di ritornare al quadro generale di 
compilazione, premere il tasto “Aggiorna”  2

1 

Si dovrà selezionare, tra quelli 
presenti nei relativi menu a tendina: 
 l’Ufficio Compilatore  (es: CAA 
00XX1) e l’Ente delegato  
competente per l’istruttoria (es: SUA 
BL, ecc)    

1
1 

Nel campo “Ente delegato” deve 
essere indicato l’ente competente 
per l’istruttoria previsto per la 
misura/sottomisura specifica, cioè 
lo Sportello Unico Agricolo 
competente per territorio 
 
Si ricorda che selezionando 
“Avepa” dal menu a tendina si 
indica la Sede Centrale Avepa 
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Quadro “Rappresentante legale” 

E’ possibile modificare il  
rappresentante legale, selezionandone 
un altro tra quelli inseriti a fascicolo, 
digitando il pulsante “Cambia”  

1
1 

Prima di ritornare al quadro generale di 
compilazione, premere il tasto “Conferma”  

2
1 
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Prima di ritornare al quadro generale di 
compilazione, premere il tasto “Aggiorna” 
seguito dal tasto “Conferma”  

Digitando il pulsante “Cambia” , è 
possibile selezionare su quale conto 
corrente, tra quelli presenti a fascicolo, 
chiedere sia effettuato il pagamento  
 

2
1 

1
1 

Quadro “Modalità pagamento” 
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Il quadro è in sola 
visualizzazione e 
riporta quanto 
presente in fascicolo.  
Per confermare la 
presa visione 
premere il tasto 
'Conferma ' 
 

Quadro “Conduzione terreni” 
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Quadro “Piano di utilizzo” 

Il Quadro viene precompilato 
con il piano di utilizzo 
2015presente in Fascicolo.  
Pertanto comparirà 
valorizzato solo se:  
 
1. In FASCICOLO è stato 
caricato il piano utilizzo 
2015; 
 
2. E’ stato effettuato 
“Aggiorna da Fascicolo” 
tramite l’apposito tasto 
presente nella schermata 
iniziale della domanda.  
Il quadro è in sola 
visualizzazione.  
Per confermare la presa 
visione premere il tasto 
'Conferma ' 
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Quadro “Allevamenti” 

Il quadro è in sola 
visualizzazione e 
riporta quanto 
presente in fascicolo.  
Per confermare la 
presa visione 
premere il tasto 
'Conferma ' 
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Quadro “Capi allevati” 

E’ possibile modificare i 
dati presenti nella domanda 

iniziale solamente 
modificandoli al ribasso       

1 

Prima di ritornare al quadro generale di 
compilazione, premere il tasto “Aggiorna”  

2 
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Quadro “Fabbricati aziendali” 

Una volta presa visione dei dati contenuti nel 
quadro “Fabbricati aziendali”, premere il tasto 
“Conferma”  

1 

Il quadro è in sola 
visualizzazione e 
riporta quanto 
presente in fascicolo.  
Per confermare la 
presa visione 
premere il tasto 
'Conferma ' 
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Quadro “Interventi” 

E’ possibile modificare le 
particelle impegnate in domanda 
tramite il pulsante “Modifica”  

1 

Una volta inseriti i dati desiderati, premere il 
tasto “Aggiorna”  e, nella schermata precedente, il 
tasto “Conferma” .  

3 

NOTA IMPORTANTE:  
Trattandosi di domande di subentro NON sarà possibile impegnare nuove superfici .  
Sarà invece possibile inserire solo nuovi utilizzi  come descritto nelle prossime 
schermate, ma solo in sostituzione di quelli preesistenti e limitatamente ai seguenti 
casi: 

1. Modifica di codici colturali  
2. Modifica ai riferimenti catastali a seguito di frazionamenti, accorpamenti ecc.  

 
Per inserire nuovi utilizzi si raccomanda quindi  di azzerare preventivamente gli 
impegni che si intendono sostituire e  solo successivamente di importare quelli nuovi.  
Assicurarsi di aver aggiornato preventivamente il fascicolo con i dati attuali (nuovi 
utilizzi, modifica superfici utilizzate, eventuali frazionamenti, ecc .) e di aver 
caricato la situazione aggiornata attraverso il tasto “Aggiorna da fascicolo” presente 
nella pagina iniziale della domanda di subentro. 
 
Solo per la mis. 214/A (comprese la 214/APIA e la 2 14/A216) 
In caso di subentro parziale, è necessario modificare il campo “Quantità”, in cui sono 
indicati i metri lineari (fasce tampone o siepi) o i metri quadrati (boschetti) impegnati 
per ciascun intervento presente in domanda. 

E’ possibile, per la misura 214 A, 
modificare, se necessario, i dati 
inseriti nel campo “ Quantità ”,  
quindi aggiornare il quadro. 

2 
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Quadro “Interventi” – Utilizzi associati  all’intervento 

N.B. 
Il tasto “Elimina” permette di eliminare 
solo eventuali righe importate durante 
l’inserimento della presente domanda. 
(apporre una spunta sulla casellina a fianco 
della riga e successivamente premere il 
tasto) 

Si aprirà la schermata “Utilizzi associati 
all’intervento”, nel quale sono riportati gli 
utilizzi associati per l’anno precedente. 

4 

Le operazioni possibili in questo quadro sono: 
1. Azzerare le superfici impegnate: selezionare con una spunta gli 

utilizzi che si intende azzerare e poi premere il pulsante “Azzera 
Impegni ” 

2. Ridurre le superfici impegnate: digitare la nuova superficie in 
corrispondenza della casella bianca e premere il tasto “Aggiorna”  

3. Importare altri utilizzi, nel caso in cui ad una superficie impegnata 
sia stato associato un utilizzo diverso rispetto a quello dell’anno 
precedente: premere il pulsante “Importa”  (continua nella pagina 
seguente) 

5 
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Dopo aver cliccato su “Importa”  compare la 
schermata “Utilizzi Importabili”, attraverso la quale, 
selezionando con una spunta la casella “Solo 
utilizzi eleggibili ” e premendo il tasto “Cerca”,  
l’applicativo proporrà automaticamente solo le 
particelle presenti in piano utilizzo con le 
caratteristiche di eleggibilità (per utilizzo e per zona) 
per la sottomisura/intervento in oggetto. 
 

6 

Selezionare con una spunta gli utilizzi che si 
desidera associare all’intervento e successivamente 
premere il tasto “Inserisci”.  
 

7 
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Quadro “Dati specifici” 

Una volta inseriti i dati premere il tasto 
'Aggiorn a' 

Inserire le informazioni 
richieste 
contrassegnate da un 
asterisco * 
(obbligatorie) 

2 

1 
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Quadro “Dichiarazioni” 

Le dichiarazioni sono tutte 
obbligatorie in relazione al 
modulo in cui sono inserite. 
Leggere attentamente ed 
accertarsi che il contenuto delle 
stesse corrisponda al vero 

Con il tasto “Aggiungi ” vengono proposte eventuali dichiarazioni 
specifiche per la sottomisura in questione.  
Nel caso in cui per tale sottomisura non siano previste altre 
dichiarazioni, premendo “Aggiungi ” ritorna una lista vuota. 

1
1 

Una volta fatti i nuovi inserimenti, premere il 
tasto “Conferma”  2 
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Per inserire gli allegati cliccare 
sul pulsante “Nuovo ” 

1
1 

Selezionare gli allegati da inserire 
dal menu a tendina, e confermare 
la scelta tramite il pulsante 
“ Inserisci ”  

2
1 

Dopo aver compilato il quadro 
allegati, per ritornare al quadro 
generale di compilazione, 
premere il tasto “Ritorna ”. 

Quadro “Allegati” 
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Quadro “Altri dati” 

Una volta inseriti i dati desiderati, premere il 
tasto “Aggiorna” .  
 

2 

Questo quadro permette di valorizzare una 
serie di elementi caratteristici del soggetto 
richiedente. 

1 



 26 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Quadro “Riepiloghi” Il quadro è in sola visualizzazione e 
riporta, per tutte le sottomisure, il 
dato della SAT preso dal fascicolo 
(qualora siano intercorse variazioni 
all’interno della consistenza/piano 
colturale del fascicolo, occorre 
preventivamente lanciare il 
controllo SAT/SAU nel quadro 
“Calcoli”  del fascicolo e 
successivamente “Aggiorna da 
Fascicolo”  in calce alla domanda 
214). 
Inoltre, per le misure che 
prevedono zonizzazioni (es: ZVN, 
ecc.), in questo quadro viene 
riportato il dato (espresso in 
percentuale) relativo alla 
distribuzione delle superfici nelle 
diverse aree delle zonizzazioni  
 

Per confermare la presa visione del quadro 
premere il tasto 'Conferma ' 
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Quadro “Anomalie” 

Una volta compilati tutti i quadri 
della domanda, lanciare i controlli 
informatici utilizzando il tasto 
“Controlla ”  posto in fondo alla 
pagina iniziale della domanda . 
In questo modo , nel quadro 
ANOMALIE si visualizzeranno le 
eventuali anomalie o segnalazioni 
relative alla domanda  
 
Le anomalie denominate 
“Bloccanti ”  impediscono la 
presentazione della domanda, 
mentre quelle denominate 
“Warning ” segnalano situazioni da 
verificare ma che non sono 
bloccanti nei confronti della 
presentazione della domanda. 
 
 
Per maggiori dettagli VEDERE allegato 
RISOLUZIONE ANOMALIE domande 

di conferma/subentro 
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Quadro generale di compilazione – funzioni di controllo e presentazione della domanda 

Una volta verificati tutti i dati inseriti in 
domanda, e dopo che la domanda è 
stata controllata con il tasto “Controlla” 
e si è appurato che non esistono 
anomalie bloccanti, si attiva la funzione 
“Stampa provvisoria ”, con cui si 
produce un documento di stampa in 
formato “.pdf” della domanda in versione 
provvisoria. 

1
1 
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ATTENZIONE!!! 
 

Il passaggio allo stato di “PRESENTATA” è 
indispensabile per permettere la protocollazione, 
per cui se si omette questo passaggio, la domanda 
non potrà poi essere protocollata. 
 
NON SI TORNA INDIETRO! 

Dopo aver effettuato la stampa 
provvisoria, l’ultimo ed 
indispensabile adempimento è la 
“presentazione” della domanda, 
che la rende non più modificabile. 
Il tasto “Presenta” si attiva una 
volta effettuato il controllo e 
premendolo si porta la domanda in 
stato “Presentata” 

2 
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UNA VOLTA PRESENTATA la 
DOMANDA, è possibile STAMPARE la 
DOMANDA DEFINITIVA,  
SOTTOSCRIVERLA e 
PROTOCOLLARLA 
 

Quadro generale di compilazione – STAMPA DEFINITIVA DELLA DOMANDA  

ORA è possibile, richiamando il numero della domand a di SUBENTRO appena creata, inserire anche la domanda di 
conferma  (=modulo “pagamento annuale”) da parte del nuovo beneficiario. 


