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NOTE IMPORTANTI

| dati visibili negli esempi di questo manuale sameentati e qualunque coincidenza con la realta e
puramente casuale

Dal 28 febbraio 2021gli utentiesterni non registrati in GUARD potranno accedere agliliappvi Avepa
solo conSPID o CIE.

Gli utenti registrati - interni o esterni - potranatilizzare le credenziali in loro possesso fih@@&settembre
2021.Dopo questa data:

gli esternidovranno accedere c&PID o CIE,

gli interni dovranno usaratenza e password di dominio

INTRODUZIONE

’

Tramite I'applicativo GUARD 3.0 € possibile:

per i responsabili della struttura:
gestire i dati della struttura (ente) di apparteaefemail, telefono, indirizzo, ecc.);

gestire le abilitazioni degli utenti della strutiyser I'accesso agli applicativi dell'Agenzia;

per gli utenti con specifiche abilitazioni:
gestire le deleghe per la struttura;

validare strutture, sbloccare utenti.

All'applicativo GUARD si accede:
1. dal sito di Avepav(ww.avepa.if cliccando stApplicativi (figura 1.1), quindi SUGUARDo Accesso a GUARD
(figura 1.2)

2. dal link direttonttps://login.avepa.it/t GUARD3

A A/ePA ¥ =

AGEMZIAVENETA PER | PAGAMENTI

Agenzia 3{.?;1.”7.Dpp::urtl.uu!z:l Progetti Documenti Comunicazione Conla

/ COMBATTI IL CORONAVIRUS
CON LA SOLIDARIETA. /

ril IT 71V 02008 02017 000105889030

iALE: SOSTEGHO EMERGENZA COROMAVIRUS |  INTESTAT( A REGIONE DEL VENETD
CODCE SWIFT/RC: URCRITMM

Figura 1.1 - Accesso agli applicativi 171



Applicativi Applicativi AVEPA: modalita di accesso e utilizzo

Per utilizzare gh applicativi AVEPA & necassano registrarsi nel sistdma GUARD [ Gastrond
sw daty), eseguira la procedura di registrazione proposta, inviare all'Age a documg
indicazioni contenute nei messagg e-mail che ['utente riceve durante (e al terming] della

;7 Le credenziali (nome utente e password) che |'utente riceve alla conclusione della 3
— e ; consentono di accadere direttamente agli applicativi AVEPA per effettuare le saguanti ops

Domande frequenti ® yisualizzare/aggiornare il fasccolo aziendale delle aziende agricole con sede legale i
® yisualizzare | pagament effertuati a favore dell'azianda agricola;

® yisualizzare il sistema informative geografico (GIS) dell’AVEPA contenente | dau di uy
® presentare le domande relative agli aiud finanziati dai fondi europei agricoli FEAGA

sviluppo rurale (PSR) del Venato;

In caso di problematche relative all'accesso agh applicanvi AVEPA efo di malfunziong
rivalgersi al numero verde 800 918 230

Informazioni

Area Servizi T

tel. D49 7708217
senvizi.informatici{favepa it

) Accessoa GUARD

} Accesso agli applicativi AVEPA

} Manuale utente GUARD

Figural.2 - Accesso a GUARDT

GUARD

Gastions Utenze Applicativi & Reslrizioni sui dat

Figura 1.3 - Login GUARD- 1

REGISTRAZIONE

Cliccando Registrazione su GUARDglra 1.3) viene mostata una form di informazioni sulle neionodalita di
accesso al sistemagura 1.4). Cliccando quindi su Accedi si otterra la fornr paccesso digura 2.1.
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Reqistrazione su

REGISTRAZIONE DI NUQVI UTENTI

A oartire al 28 fecbraio 2021, |z normativa prevede dele novita per le registrazioni ci nuovi utentic in particolare. con l'atiivazione di SFID e della Czrta di |dentita Elettn
(CIE), queste sono e nuove rzgole:

s 3l utenti estemni dovranno registrarsi avendo gia a dispasizione le credenziai SPID o con la Cara di ldentita Eletironica.
- Fer informazicni su come cttenere =FIC: richied Spid (i Iivello di sicurezza necassanc € Il livellc 2)
- Fer informazioni su'la CIE: CIE
L'ufilizzo della CIE permetiz d utilizzare uno smartphone datato d fecnologia NFC in unicne con Iz Apo “Ciel D sviluppaia dal Poligrafict e Zecca dello Siato Hali
riferments; Cie Id
In alternatva & possioilz utlizzare un computar con lettore di carta CIE e un software apposiio denominato “Software CIE”, disponitilz a questo link: Scitwars Clt

+ | nuovi dipendenti dell’Agenzia dovranno esszre ragistrati (come gia prevede la procedura diaftivazione predispostz dz Risorse Umane) all'interna dzl Domiric
&2 stessa registrazicne giz utlizzata per ['accesso ai computer ed ac Office365, in cui il dato dzl codice fiscele diventa ora oobligatorio.

Figura 1.4 - Informazioni accessof

ACCESSO CON SPID/CIE/LDAP

Cliccando Acced] sulla form di figura 1.3 si passa all'accesso $&D/CIE (per utenti esterni), Utenze
GUARD (utenti gia registrati e solo fino al 30/0021) o LDAP (interni) figura 2.1).

Sistema di Autenticazione

m CIE UTENZE GUARD IPENDENTI

SPID 2 il sistema di accesso che consente di ulilizzare, con un'identita digitale unica, | servizi anling deila Pubblica
Amministrazione & dei privati accreditati. Se sei gia in possesse di un'identita digitals, accedi con le credenziali del tuo
gestore. 5= non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori

Magagiori informazioni su SPID
Mon hal SPIO7 9 Entra con SPID

Sign In with a digital identity

from another European Country

: ! Login with elDAS

spedv (3 AglD B2

Figura 2.1 - Autenticazione con SPID/CIE/domimi®

ACCESSO CON SPID

Cliccando su [Entra con SPID] della figura 2.1 viene visualizzaro I'elenco per la scelta del gestore SPID (figura 2.2). Da qui si
seguono le istruzioni del gestore fino all'accesso a GUARD.
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Sistema di Autenticazione

CIE UTENZE GUARD DIPENDENTI

SPID & il sistema di accesso che consente di ulilizzare, con un'identita digitale unica, | servizi online della Pubblica
Amministrazione e dei privati accradifati. Se sei gia in possesso di un'identita digitale. accedi con l2 credenziali del tuo
gestore. Se non hai ancora unidentita digitale. richiedila ad uno dei gestori

Maggiori infemiazioni su SPID
Mon hal SPID? 9 Emntra con SPID

TIM id
Sign In with a digital identity %"ami rial®D
fram another Evropean Country ‘
InfaCert DD
. r i 1 EIELTE M

spedv’ () J| Spemme
[Poee 18 5532
Lr'.tesp_@

Spadiiclio

— TR

srubati{s)
L [T |

Figura 2.2 - Scelta gestore SPID - 1

ACCESSO CON CIE

Scegliendo CIE dalla form di figura 2.1 si accede alla form di figura 2.3 e da qui cliccando su [Entra con CIE] si verra
collegati al sito del Ministero e si dovranno seguire le istruzioni fino all'accesso a GUARD.

Sistema di Autenticazione

SFID H’ UTENZE GUARD DIFENDENTI

Se hai lz nuova Carta di identita elettronica, di seguite CIE, puoi utilizzarlia per acocaders 2l servizi onlime dalla Fubblica
Amministrazione.

Per accedere hat bizogno dei relafvi codie PIM & PUK: 12 prima parte dai dus codici & nalla ricevuta defla richiesia CIE, Iz
seconda parte viene consegnata insieme alla CIE. Visita il sito hitps/{fwww cartaideniita intems govdiidentificaziona-

digitale’enira-con-cie dove trowi il software, fa documentazione, video & tutorial.

Modalita di accesso:

B "PC° - per 'zccesso da un PG & necessano disporse di uno siruments per ieggere iz fuz CIE. Puni usare:
= un lettore RFID, fipicameants coflegato tramife interfacoia USE. & aver praventivaments instaliato e configurato i
Software CIE mes=o a disposizione dal Mmnistero dell'lntermo {va: sul sito
https:{fwaerw carssdentita intemo.govitidentificazione-digitalefsoftware-cie);
* uno smartphone o tablet, con sistema operativo Android 8.0 o superore oppura iQ5 13 o superore, dotato di
interfaccia MFC (wedi dettagi tecrici). Intal caso devi mstailare sulfo smariphoneftablet 'APP Ciell} del Ministero
dell'interno, rinvenibie nell'app store def dispostivo;

P "Smartphone o tablet” - accedi al senvizio mediante uno smartphoneitablet & uifizzi la sua interfaccia MFC per iz
lettura della CIE, tramite APP CielD. In tal caso i requisiti dello smariphone'tablet sono gii stessi indicati sopra

Dopo aver instalisto e configurato @ software per computer o 'APP premi il pulsanie "Entra con GIE" presente in fondo alla
pagina. Verral indirizzato al sito del Ministero dell'interne dove effettueral I'autenticazione con la CIE Terminata guesia
opargzione verai automaticamente indinzzato al servizio INPE richiesto.

Miapgiort inbrmasioni sul GIE r.l-g} Entra con CIE

. M S TERD
DELL INTERNL

Figura 2.3 - Accesso con CIE - 1

ACCESSO TEMPORANEO UTENTI REGISTRATI ANTE 01/03/2021




Dalla form di figura 2.1 gli utenti gia registrati in GUARD potranno accedere con le credenziali in loro possesso (CODICE
FISCALE e password di GUARD) fino al 30 settembre 2021 selezionado Utenze Avepa (figura 2.4) e inserendo le proprie
credenziali nella form di figura 2.5.

Sistema di Autenticazione

SPID CIE UTENZE GUARD DIPENDENTI

Entra con credenziali registrate presso Avepa

E Utenza Avepa

Figura 2.4 - Login utenze Avepa - 1

AVEPRPA

AGEMLZIA YENETA FPER | PAGAMENTI

Inserire credenziali Avepa

LI Leamallex

Passurord

Aseli

IndICirg

Figura 2.5 - Autenticazione Utenti Avepa - 1

ACCESSO DIPENDENTI AVEPA DAL 01/10/2021 O

Dal 1 ottobre 2021 gli utenti Avepa dovranno accedere scegliendo Dipendenti Avepa dalla form di figura 2.6 e digitare le
credenziali LDAP (nome.cognome e password di dominio) nella form successiva di login (figura 2.5).

Sistema di Autenticazione

SPID CIE UTENZE GUARD DIPENDENTI

Accesso riservato al personale dell'agenzia

u Dipendenti Avepa

Figura 2.6 - Autenticazione Dipendenti - T

PASSWORD DIMENTICATA (fino al 30/09/2021) O
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Se l'utente sbaglia la password 5 volte, I'utenza viene bloccata ed e necessario chiamare il nr. verde per farla sbloccare.

Se l'utente non ricorda la password, puo utilizzare il menu «<PASSWORD DIMENTICATA», presente sul menu iniziale di
GUARD (figura 1.3 (menu)), completando poi la form di figura 3.1 e confermando con invia.

Fasswond DB dimenicala

Password dimenticata

Codice fiscale
Emait @

Codice di sicurazza (fai pliek sullimmaging pér cambare codics)

Figura 3.1 - Password dimenticata - 1

Il recupero della password produce in automatico l'invio della seguente email (figura 3.2):

Il link € un esempio e cambia a seconda dell'utengalla richiesta. € importante utilizzare senmpilemo
link ricevuto perché la parte finale cambia ad auphiesta:

Gentile utente,
la sua richiesta di modifica password e stata eseguita con successo.
Per ottenere la nuova password associata alla sua utenza si colleghi all'indirizzo:

https://login.avepa.it/GUARD3/web/page/static/index.html#/forgetpwd/7eed4f752-904e-72f7-4bel-6bc38eaa8882
oppure prema qui.
Desideriamo informarla che tutti i dati sono trattati nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR);

Responsabilita circa le informazioni inserite: I dati personali raccolti saranno trattati, anche con
strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione

viene resa.

Figura 3.2 - Email modifica password - 1

CAMBIO EMAIL IN RECUPERO PASSWORD (fino al 30/09/2021)

Dalla stessa form per la PASSWORD DIMENTICATA (figura 3.1) e possibile cambiare I'email comunicata in fase di
registrazione cliccando sul link [Hai cambiato email?]. La modifica dell'email in questo contesto comporta una nuova
registrazione, sebbene semplificata, percio si consiglia di usare questa modalita solo se non si e pi&uograve; in possesso

della vecchia email. Per aggiornare un‘email ancora attiva seguire la procedura indicata al Capitolo ACCOUNT PERSONALE
- Mio Profilo.

La modifica sara valida per tutte le comunicazioni successive e non solo per il recupero password.




| Password DB dimenticata |

Comunicazione cambio email

Codce fEgale

Vecchis o L]

Mt emai Eis

Prz £

Teefano

Ceiware

TinoagE el gosuments "

AmEaD SeGUMERiG

Erde ché Afased U dod -
Dals scatenra doc ==
| Conzenso 3l refamenio d gall personay
Gentile Lieme
gesidanidmg nforman.ache § 0 |:|'S-. N 1596 del 30 fHugno 2003 PCodRCe m masedia di prote Zione des dati
persanay) preveda ka luiala delle parsone @ di asn soggeti rispetio al Irttamenta dei dali pedsonas
Secondo i normativa indicata, tade taSamanio sara’ improntaio al prncips O correitersa, llceda @

ErEtndrensd & o rala delln Sl neerainyrss ¢ dal-Sua|

Codoe o Soonerze (fay olon sy mmagne Be cambiare oodioe)

figura 3.3 - Registrazione per cambio email - 1

La conferma dei dati per modifica dell'email produce in automatico I'invio di un‘email al nuovo indirizzo con il testo di
figura 3.4.
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okokoskok skok kokokokkoskokskokkokskokk MODTIFICA DATI UTENTE GUARD %k ok ok skosk skook sk ok ko skok sk ok ok ok ok ok

Gentile utente,

come da sua richiesta stiamo provvedendo alla modifica dal suo indirizzo e-mail.

Per autorizzarci alla modifica deve stampare la presente comunicazione e inviarla, opportunamente sottoscritta
in tutte le sue parti, ad AVEPA - Area Organizzazione e Servizi SIT - via N. Tommaseo 67 - 35131 Padova
allegando la fotocopia fronte/retro del documento di riconoscimento in corso di validita.

In alternativa, per velocizzare i tempi di trasmissione, pud inviare la comunicazione via fax al numero:

+39 049 7708288 oppure via PEC all'indirizzo guard@cert.avepa.it. L'indirizzo riceve anche da email non PEC.
Una volta che le opportune verifiche saranno state effettuate le verranno inviate a questo stesso indirizzo
e-mail le istruzioni per cambiare la password.

dokokskokskokkokokokkskokkokkk MODIFICA E-MAIL CON PASSWORD DIMENTICATA hskokskokskokskokskok ok ok ok

Dati registrazione:

codice fiscale:

indirizzo e-mail:

tipo documento: CARTA DI IDENTITA'

numero documento:

ente rilascio documento: COMUNE DI PADOVA
data scadenza documento: 31/03/2017

ALLEGATI: COPIA DOCUMENTO RICONOSCIMENTO

Firma

Dichiaro di essere consapevole delle responsabilita e sanzioni penali nel caso di dichiarazioni non
veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall'art. 76 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000

Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa),

e della decadenza dai benefici conseguenti al provvedimento eventualmente emanato sulla base di dichiarazioni
non veritiere o di dichiarazioni mendaci ai sensi e per gli effetti dell'art. 47 del citato D.P.R.n.445/2000
Il sottoscritto dichiara inoltre ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), di essere stato

informato che i dati personali contenuti nella presente dichiarazione saranno trattati,anche con strumenti
informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

figura 3.4 - Email di conferma per il cambio email - 1

CAMBIO EMAIL IN RECUPERO PASSWORD (operatori) (fino al
30/09/2021)

Se, nel richiedere una nuova password, I'utente utilizza il link [hai cambiato email?] (figura 3.5), nella form di validazione del
documento, I'operatore visualizza la cartella PROPOSTA AGGIORNAMENTO con i dati del nuovo documento che puo
validare con il pulsante [Conferma proposta aggiornamento] (figura 3.6). L'archiviazione del documento avviene come da
procedura standard.
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Fassword DB dimenticata

Password dimenticata

Codice fiscale

Email 1

Codice o sichrézza (fal olick sullimmagine pér cambiare codice)

Figura 3.5 - Hai cambiato email? - 1

& Guard Utenti

Dettaglio utente VRLSVR55B20G224P

Info Profili Dati documento Email inviate all'utente Proposta aggiornamento

Email amministrazione@pro.il
Tipo documento CARTA DI IDENTITA
Numero AVZ22323

Scadenza 13/09/2024

Ente di rilascio Comune d Farra di Soligo

INDIETRO | CAMBIA EMAIL | AGGIUNGI PROFILO [ CONFERMA PROPOSTA AGG.

Figura 3.6 - Proposta aggiornamento email - 1

CAMBIA PASSWORD (fino al 30/09/2021)

Il secondo sottomenu presente dopo il login (sotto il menu «</ACCOUNT PERSONALE » e il menu «CAMBIA DB PASSWORD

(figure 3.7 e 3.8). Oltre a rispettare i criteri indicati all'atto della registrazione, la nuova password deve essere diversa dalle
ultime 5 utilizzate. Non e possibile usare Copia-Incolla per la conferma della nuova password.

VARALLO SAVERIO (Alld Soggett) =

io profilo
Benvenuto SAVERIO VARALLO  €Tambia password D5
{autenticato con DB} Cred nuova struttura

Wi WVERI i i
VARALLO SAVERIO (Altri Soggetti) ARGEEC Y ERID IS ZOggER)

Esci

Esdi

figura 3.7 - Menu Cambia password - 1
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& Guard Account personale =

Cambio password

Vecchia password

MNuowva password

Ripeti huova password

INvia | PULISCI

figura 3.8 - Scelta nuova password - 1

CREA NUOVA STRUTTURA O

La creazione di una nuova struttura avviene di solito quando un utente si registra per la prima volta e dopo |'accesso con
SPID/CIE deve associarsi ad una struttura non ancora esistente oppure quando, gia registrato per un‘azienda, vuole
associarsi ad una seconda azienda, sempre che questa non sia ancora registrata. Se vuole inserirsi in un'altra azienda gia
registrata dovra chiedere di essere inserito in quest'ultima dal responsabile della stessa.

Quando l'utente crea una struttura ne diventa il referente responsabile, ovvero la persona che potra inserire e gestire altri
account per la struttura stessa.

La nuova struttura si crea dal menu «CREA NUOVA STRUTTURA» di figura 4.1 fornendo la tipologia e il codice fiscale della

nuova struttura (figura 4.2).

Account personale™ A

tio profilo

Benvenuto SAVERIO VARALLO Cambia password DB

{autenticato con DB) Crea nuova struttura

Nessun ufficio selezionato VARALLO SAVERIC (Al Soggetl)

Esci

Esci

figura 4.1 - Menu Crea nuova struttura - 1

Account personale > A

&
P

roposta di creazione nuova struttura

@

Dati della struttura Conferma informazioni

Tipo ente -

Codice ufficio o codice
fiscale dell'ente

AVANTI

figura 4,2 - Proposta creazione nuova struttura - 1



Il tipo ente dev'essere scelto tra i seguenti:
® Azienda agricola
® Banca
Cantina
Consorzio
Distributori UMA (Utenti Motori Agricoli)
GAL (Gruppo Azione Locale)

([ ]

[ ]

[ ]

([ ]

® Libero professionista
® ODC (Organismo di Controllo)

® O.P. (Organizzazione di Produttori)

® Pubblica amministrazione

® Studio professionale

e Uffici Regione Veneto (solo per i dipendenti della Regione Veneto)

e Altri soggetti

Il codice ufficio o codice fiscale della struttura di appartenenza sara indicato secondo le regole seguenti:

- per le aziende presenti a fascicolo, il CUAA comé stato registrato |l
fascicolo (I'utente dev'essere inserito nella saHf@ERSONE del fascicolo)

- per le ditte individuali, il CF del titolare clseregistra e che deve
corrispondere al CUAA del fascicolo;

- per i Liberi professionisti e gli Altri soggetti,proprio CF o - se gia
registrati con la propria az.agricola individuala propria partita IVA

Se i dati della struttura vengono trovati nel fascicolo o in Anagrafe Tributaria, viene precompilata la form di figura 4.3,
altrimenti viene proposta una form da compilare a mano (figura 4.4).

Proposta di creazione nuova struttura

@ 2

Dati della struttura Conferma informazioni
Codice fiscale VRLSVRSS5B20G224P
Tipo Struttura Altn Soggett

IENQMtinazions Sirullura VARALLO SAVERIO {Alln Soggettt)

Email s varallo@gmail.com

figura 4.3 - Dati nuova struttura verificati in AT o Fascicolo - 1
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& Guard

Proposta di creazione nuova struttura

© @

Dati della struttura Conferma informagziani

chiamafia ad anagrafe tribufania non avwenuta, rprovare o completare | datia mano
Codice fiscale LBRVRSE0B10G224R
Tipo siruttiva Altri Soggetti
Drenominaziane shufiura

Inairizzg strutiuea

Comung

Cap

Emayt ]
Pog @

(oo | e

figura 4.4 - Completamento manuale dati nuova struttura - 1

NOTE O

Se I'ente non esiste in GUARD, ma ne esiste il fascicolo e 'utente ne fa parte (titolare o presente nella scheda PERSONE),
oppure il tipo struttura e Altri soggetti o Studio professionale, viene creata una struttura con il codice fiscale indicato e
I'utente ne diventa automaticamente il referente responsabile, ovvero la persona che dovra inserire ed autorizzare altri
utenti per lo stesso ente.

Nel caso la struttura necessiti di validazione (v. di seguito), I'utente rimane nello stato sospeso e dovra essere sbloccato dal
responsabile della struttura stessa.
Se questo non fosse ancora stato nominato, se ne dovra richiedere la nomina via PEC all'indirizzo guard@cert.avepa.it.

Per le PA il rappresentante legale deve autoriZzaaserimento della struttura e nominare un refere
responsabile per la stessa tramite una richiestap@dello riportato di seguito, da inviare via PEC
all'indirizzo indicato nel paragrafo precedente.

Il referente responsabile dev'essere un utenteegiatrato e attivo in GUARD.

I1 sottoscritto XXXXXX XXXXXX, Rappresentante Legale della Struttura XXXXXXXX,
autorizza
1'Agenzia Veneta per 1 Pagamenti alla registrazione nei propri sistemi della struttura

" EXXXXXXXX™

alla contestuale abilitazione del Sig. XXXXXX XXXXXX, (CF XXXXXXXXXXXXXXXX) quale referente
responsabile
dell'abilitazione di nuovi futuri utenti per la Struttura stessa.
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Per OP e ODC la struttura e validata dall'ufficdanpetente dopo la verifica della presenza dellssate
nell'elenco nazionale rispettivamente delle orgeadioni di produttori e degli organismi di contooll
autorizzati.

Per i Consorzi che si occupano del vitivinicolsteuttura € abilitata in seguito ad autorizzazidaekufficio
Vitivinicolo.

Per i Consorzi di altro tipo l'utente dovrebbe $ieeg come tipologia struttura Altri Soggetti o Anda
agricola o Studio professionale se, ad esempioydawon deleghe di altre aziende.

VALIDAZIONE STRUTTURA Q

(riservata agli operatori abilitati)

Quando un utente si registra con il tipo strutfdudblica amministraziong ODC, OP, CAA o Consorzig,
la struttura rimane nello stato IN ATTESA DI VALIDAONE e l'utente in stato di SOSPESO fino ad
approvazione da parte di un operatore. La sospassiell'utente dovra essere rimossa dal resporsidiia
struttura.

Per validare la struttura, I'operatore deve utiiirezil menustruTTURE» (figura 5.1) e cercare la struttura
utilizzando eventualmente i filtri presenfigira 5.2).

Figura5.1 - Menu strutture 1

mzioni Strutiore  Monitoraggio  Deleghe
Elenco strutture
Descrizione Cod. struttura Stato ¥ Tipo struttura
COmune Fittra ¢ odice- struthur [N ATTESA DI VALIDAZIC Filira per sinuitura
008900246 INATTESADI Pubbiica
YVALIDAZIONE amminisirazione

Figura5.2 - Elenco strutture 1

Trovata la struttura da validare, cliccando sDi&scrizionesi entra nel dettaglio dove si puo procedere alla
validazione con il pulsant&/lida Strutturd (figura 5.3).
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oni - Strutture

Dettaglio struttura COMUNE DI
Info Frafili Litent

Tipo struttura Pubblica amministrazione
Stato IN ATTESA DI VALIDAZIONE
Cadice fiscale 011112223333
Codice strultura 011112223333
Struftura padre AVERPA
Livefio struffura o
Indirizzo FPlaZzAs DEL COMUNE 6
Comune CREAZLOD (W)
Cap 36000

Figura 5.3 - Validazione struttura 1

Dalla stessa posizione, una struttura gia valigataessere disattivathgura 5.4) e riattivata figura 5.5).

é uard Litent 'ropfil Ryl unziont  Strutture

Dettaglio struttura COMUNE DI
Info Profili LHterti

Tipo struttura Pubblica amministrazicne
Stato ATTIWG
Codice fiscals 055!
Codice struttura 2055F
Struttura padre ANERPA
Livello struftura =
Indirizzo PiAZZA DON ANGELO
Comune CERROC VERONESE (WR)
Cap 27020
Emall COMUNEEZRCOMUNE IT
psr—— T ——

Figura 5.4 - Disattivazione struttura 1

INDIETRO | MODIFICA STRUTTURA | ABILITA STRUTTURA

Figura 5.5 - Particolare riattivazione struttura |

ACCOUNT PERSONALE

Entrati in GUARD si presenta una schermata di beatgecon, in alto a destra, la voce di me&adcounNTt
PERSONALE» € un'icona a forma di campanella accanto allaegpassono comparire eventuali messaggi
evidenziali da un cerchietto blfigura 6.1).

®CCOUNT PERSONALE i

La password sta per scadege®l_ambiala.

figura 6.1 - Menu Account personale’

Entrando inkaccOUNT PERSONALE» SONO Visibili diverse opzioni a seconda dellaltga della struttura e
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delle proprie abilitazionifigura 6.2).

Account personale™ W ™

Mio profilo

Benvenuto SAVERIO VARALLO Cambia password DB

(autenticato con DB) Crea nuova struttura

Nessun ufficio selezionato VARALLD SAVERIC {Altri Soggetti)

Esci

Esci

figura 6.2 - Menu Mio profilo- 1

MIO PROFILO O

Il menu«mio PROFILO» € suddiviso in 3 parti (info, profili e dati docemto)figura 7.1). Da qui Si possono
modificare email e/o numero di telefono della prajptenza o visualizzare informazioni quali gliresti del
proprio documento (dati documento) e la propridil@mone (a cosa e per quale struttura si e altiijit

Mio Profilo : :
Mio Profilo
Profil Catl documento
Info Prowfil @
Nome SAVERIO
Cognome VARALLO Tioo docum=nio CARTADILI
Emai s.varallo@gma Numero AAZ222227
Telefono 04911111111 Scarlanza 0262077
Sfaro RICHIESTA REGIS
Ente oi rilaseio
Lifenfe bioccaio MO
Scatiarzs pazsword OREVIAD Docurnenio waftfaw N
CAMBIA EMAIL | CAMBIA TELEFONO CAMBIA EMAIL CAMBIA TELEFONO

figura 7.1 - Mio profilo - 1

PROFILI O

Il Profilo € un insieme di abilitazioni prestalbditiefinite per una determinata struttura. Ad es. pe
un'Azienda Agricola sono stati definiti due profilAzienda agricola - Base" e "Responsabile deibmze
della struttura”. Il primo raggruppa tutte le abiioni predefinite per una struttura di tipo Azlaragricola
(per es. il ruoldBusiness Plan - Gestgre viene assegnato a tutti gli utenti che si tei® per una struttura
di questo tipo. Il secondo, come dice il nome, ragpa le abilitazioni utili al responsabile dellldada per
gestire la struttura stessa e gli utenti che nedararte (ad es. il ruolBUARD3 - Aggiungi uten}e

In questa scheddigura 8.1) sono visibili le proprie abilitazioni. Ogni rigabrrisponde ad un profilo, valido
per una determinata struttura (ente/area). Netipgedi figura 8.1, laiga 1 indica che I'azienda ha le
abilitazioni tipiche dell'azienda agricola ("Aziemdgricola - base") per l'azienda "SAVERIO VARALLO"
che e un ente di tipo Azienda agricola (tipo scd#thutente all'atto dalla registrazione) men&rada 2
indica che l'utente € anche il referente dell'adaestessa ("Responsabile delle utenze della stlittioe la
persona che potra inserire altri utenti nella strated assegnare altre abilitazioni (esclusivaepet la
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struttura in questione).
Lariga 3 corrisponde ad un'abilitazione disattivata a padal 31/12/2019.

Nell'esempio i due profili validi sono attivi a piae dal 02/10/2019 a tempo indeterminato (31/12%)9

L“:"‘ Guard Account perscnale™ R ™
Mio Profilo
Info Drati documeanto
Descrizione Attivo Struttura Cod. Struttura Tipo Struttura  Data inizio Data fine
Fittra per profilo Filtra | Filtra per strutlura Filtra per cod struttura Filtra per tipo stn

AZIENDA AGRICOLA - BASE sl VARALLD SAVERIO VRLSVRS5B20G224P Azienda agricola  02/10/2019 31/12/8959

RESPONSABILE DELLE UTENZE SI VARALLO SAVERIO VRLSVR55B20G224P Azienda agricola 02/10/2019 31/12/9999
DELLA STRUTTURA

test & NO  VARALLO SAVERIO VWRLSVRS5B20G224P Allri Soggetti 02/10/2019 3111212018

CAMBIA TELEFONO

figura 8.1 - Profili account- 1

Per aggiungere o modificare un profilo sull'utemzasame vedere il capitol@ESTIONE UTENT]

RICHIESTA ABILITAZIONI Q
(riservato agli utenti AVEPA)

Le abilitazioni per SIAN, cartelle di files o cdleedi posta elettronica non sono di competenzaGd¢ARD.
Per il SIAN vanno richieste comunque all'ASIT, npeaficando che si tratta di abilitazione SIAN exno
GUARD. Le altre vanno richieste al nr. verde Avépa@0 918 231

L'utente che necessita invece di nuove abilitazZildARD dovra prima di tutto verificare il propriaqgdilo:
effettuare il login in GUARD e cliccare sStACCOUNT PERSONALE», «MIO PROFILO>» (figura 9.1), quindi sulla
cartella PROFILIfijgura 9.4).

La colonnaDescrizionandica il nome deL profilo. Ogni utente puo avpir&uograve; profili, ma i profili da
considerare sono solo quelli attivi (colonna ATTIVCEI). Nell'esempio i profili attivi sono AZIENDA
AGRICOLA BASE e RESPONSABILE DELLE UTENZE DELLA STRTTURA.

Verificato il profilo e previa autorizzazione deloprio dirigente potra, in alternativa (**):

1. chiedere l'attribuzione di un altro profilo al proprio Dirigente. Questa opzione comporta l'attribuzione
all'utente di tutte le abilitazioni contenute nabmo profilo.
La richiesta viene effettuata dal proprio Dirigerfara quest'ultimo a decidere se il profilo vaiagip o
sostituisce il precedente;,

2. chiedere la modifica del proprio profilo all'’ASIT . Questa opzione comporta I'attribuzione del rudiotth
gli utenti che hanno il profilo modificato (per profilo SUA vale per tutti gli sportelli).
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La richiesta va fatta alllASIT dal proprio Dirigent

(*)

AlI'ASIT possono essere richiesti gli elenchi deblr e/o dei profili contenenti il ruolo richiesto.

(**)

La prima opzione € consigliata quando l'utentgesta d'ufficio o il ruolo € pi&uograve; "riservat@d es. un
ruolo che permette di gestire le liquidazioni, ool profilo da aggiungere contiene un numero tita di ruoli
che possono essere assegnati all'utente, questeedarmodifica impatta solo sull'utente che laiade.

La seconda, comportando una maggiore diffusion&@atiitazione, € consigliata per i ruoli pi&uogegyv
"pubblici”, ad es. i ruoli di visualizzazione.

UTENTI O

La presenza o meno dei menu visibili cliccandonsuhe della strutturdigura 9,1), dipende dal tipo di struttura
e di abilitazioni assegnate all'utente collegato.

Account perscnale~ A

Mio profilo
Benvenuto SAVERIO VARALLO  cambia passwora DB
{autenticato con DE) Crea nuova struttura

NeE<an uTck:Seleaionata ARALLG SAVERIO (Altr Soggetti
Esci

figura 9.1 - Menu per la gestione della struttura

GESTIONE UTENTI Q

(riservato ai responsabili di struttura)

Il menu«uTteNT» (figura 9.2) visualizza I'elenco degli utenti (codice fiscategnome e nome, struttura di
appartenenza, profili) appartenenti alla strutt@an il pulsantedggiungi utentpdi questa form si puo
aggiungere un utente alla struttufigijra 9.3).

ﬁ: Guard @ Utenti Deleghe VARALLO SAVERIC (Al-Soggetty

Elenco utenti

Aceount Cognome Home Stato Bloces  Strutiure Profill
Fillra:pes atoun] FElra par cogrome enbm | Fitea et shato Fibes pes sidlura Filrz per prodlz
VHLSVYRSSEZ0GIMP  VARALLOSAVERID  RICHIESTAVALIDATM  Non VERALLD SAVERID RESPOHSARAE DELLE UTENZE  *
I AT bloccals  (AkiSeggsti) DELLA STRUTTURA

AGGILUNGE UTENTE




figura 9.2 - Gestione utenti

Nuova acquisizione utente

Codice

fiscale

FProfifo -
Struniura -
Data infzio =
Data fine 31/12/9999 =

figura 9.3 - Inserimento nuovo utente

Cliccando sul codice fiscale dell'utente nell'etententi, si accede al dettaglio dello stesgmifa 9.4) per un
eventuale aggiornamento della sua profilazioneesa&anpio per I'aggiunta di un profiligura 9.5), la sua
disattivazione con il pulsantdifabilita] (sulla riga del profilo la data fine validita vie impostata al
31/12/9999) o per la sospensione o variazione el@bgo di validita con il pulsantenodificgd (figura 9.4).

l&’ Guard. Utenli Profili Ruchi Fonzioni Swuttore  Monitorsggie. Deleg

Dettaglio utente VRLSVR55B20G224P

Inla Datl documento Emall inviate alfutente

Descriziona Attivo Struttura Cod. Struttura Tipa Struttura Data inizio Data fine
Fitra pot descrizion Fitrastato | Filtra per st itlura Fifra per cod stuflura Filtra per tpa slmifiu
e aa
ALTRI SCGGETTI - BASE b1 WARALLO SAVERIO VRLSVREIEZOGZ2AP Al Scgreti 02102019 31122909 MOEEHCA
(A Sogoetli) ‘—j
DISABILITA

INDIETRO: | AGGIUNGI PROFILG

figura 9.4 - Dettaglio utente 1

Nuova associazione profilo .
Profila -
Struttura -
Dala inizio =

Drala ling 31/12/9999

HE

i

figura 9.5 - Inserimento nuovo profilet
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Modifica profilo
Frofilo ALTRI SOGGETTI - BASE
Strufiura VARALLD SAVERIO (Altri Soggetii)
Data inizic 02/10/2019 =
Data fine 31/12/9999 =
Sospeso l—l
Nota
A
SALVA AMNMULL A

figura 9.6 - Modifica profilo-

L'Inserimento nuovo utenglinserimento nuovo profil;m questo contesto sono da intendersi unicamentl

come inserimento di utenti e profili esistenti agdtruttura in esame e non come inserimento (@eakdi un
nuovo utente - che avviene tramite registraziomeli-un nuovo profilo nel sistema di AVEPA - opdaoame
riservata agli operatori SIT. Cosi comallaattivazioneli uno o pi&uograve; profili non comporta la
rimozione del profilo dal sistema, ma solo dalfuéein esame. Per rimuovere un utente da unaigtutt
vanno disattivati tutti i suoi profili per quellérgttura, ma cio non comporta l'eliminazione dédhie dal
sistema.

GESTIONE MONITORAGGIO Q

(momentaneamente riservato ai CAA)

La «GESTIONE MONITORAGGIO» (figura 10.1) € una funzione utilizzata per il momento solo@AiA per gestire i
propri utenti, validare i nuovi e/o disattivare fjueon pi&uograve; operativifigura 10.2).

Mbmitbraggioo eleghe

Benver

CAA(

figura 10.1 - Menu Gestione monitoraggig

fenti  Montoraggio.  Doleghs

Elenco utenti da monitorare

MONITORAGGIO NOMN ATTIVG

Monitoraggio dal 150172019 al 260272019, SOSPENSIONE profili al 10v02/2013 e CESSALIONE profili al 010352019

Account Validato Cognome/Mome Strutture Profill

Flra per accoint Fillra pet validazans Filtia per cognoms & name e per sdnitlurg tra pOT profio

STAMPA ULTIME VALIDAZIONI

figura 10.2 - Elenco utenti da monitorare!
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STRUTTURE O

(riservato ai Responsabili di struttura)

Il menu«strUTTURE» (figura 11.1) permette di visualizzare I'elenco delle struti@ui appartiene |'utente
che sta operandddura 11.2) o, con la dovuta abilitazione, di tutte le stdt € possibile filtrare per
descrizione, codice struttura, stato, tipo e/o cediscale.

s'?: Guard Utenti Profii Ruoli Funzioni Styutture Monitoraggio Deleghe

Benvenu

figura11.1 - Menu Strutture 1

& Guard Uteni Stniture
Elenco strutture
Descrizione Cod. struttur Stato Tigo struttura  Codice fiscale Numero utenti  Numerp profil
R rasdice snultisa Fitaperstain:  Fibapersiuira | Fiba per cocfice fizcale
VARALI O SAVERID  VRLSVRSSB20GZZAP ATTIVA At Soggef YRLSVRSSBHIGZ2AP 4
Al Soggelh)

Figura 11.2 - Elenco strutture 1

e importante verificare lo stato della struttuii@e potrebbe essere
ATTIVA

IN ATTESA DI VALIDAZIONE

IN COMPILAZIONE (non validata)

IN COMPILAZIONE (validata con cf utente)

IN COMPILAZIONE (validata in A.T.)

IN COMPILAZIONE (validata in fascicolo aziendale)
NON ATTIVA

Cliccando sulla descrizione della struttura seune\psualizzare il dettaglio con le schede viste in
precedenza (dati anagrafici - infigura 11.3, profili - figura 11.4, utenti -figura 11.5).

23 di 30



& Guard Utenti Strutture

Dettaglio struttura VARALLO SAVERIO (

U.—“L’;Tl!l LHentl
Tipo struttura Altri Soggett
Stalo ATTIVA
Codice fiscale VRLSVRISB20G224P
Codice struttura VRLSVR35820G224P
Strultura padre AVEPA
Livello struttura 0
Indirizzo ViA DEI GAROFANI, 81
Comune PADOVA (PD)
Cap 35100
Email s varallo@gmail.com
Telefono 04311111111

figura 11.3 - Dettaglio struttura - Informazioni generali

= Utenti - Strutture

Dettaglio struttura VARALLO SAVERIO (Altri Soggetti)

I thenh

Descrizione Attive Tipo Struttura Data iniziec  Data fine
Filttr daorizong Fitra stats

ALTRI SOGGETTI - BASE Sl Z2(03/2016  31/12/9999

RESFONSABILE DELLE UTENZE DELLA STRUTTURA 31 18072016 21128999

figura 11.4 - Dettaglio struttura - Profili- 1

& Guard Ulenll Stnifiure

Dettaglio struttura VARALLO SAVERIO (Altri Soggetti)

e .

Account Cogname Nome Stato Blocco  Strufture Profili
Firra par @ccount Filira per cognome & nom Filra parsteto Fitra per profio
VRELEVRSHEMGZ2242  VARALLD SAVERID RICHIESTA VALIDATA  Non VARALLD SavERID ALTRI SOGSETT] - BASE
IN AT DloCCaie. (Al Segpes)

INDIETRO |

figura 11.5 - Dettaglio struttura - Utenti 1

In base all'abilitazione dell'utente e allo stadtialstruttura, il dettaglio potra presentare urogbulsante per
la modifica della strutturdigura 11.6): con il quale si possono modificare tutti o intea dati della
struttura in esame, sempre a seconda delle amliiaigura 11.7).

e | s

figura 11.6 - Pulsante modifica strutturat
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Modifica struttura
Tipo strutturs Altri Soggetti -
Codice WVRLSWYRISE20G224P
fiscale
Codice WVRLSWYRISE20G224P
strufturs
Sinturs AVEPA, -
padre
Livelio Organizzazione -
strufturs
Denaominazions VARALLD SAVERIO [Altri Soggetii)
Indirizzo ViA DE] GARCFANI, 81
Comurne PADCNVA (PD) -
Cap 35100
Email @ s.varallo@gmail.com
Pec @
Telefono f4g11mInm
Fax

figura 11.7 - Modifica struttura- 1

DELEGHE O

Accedendo al men«beELEGHE» Si visualizza I'elenco delle deleghe che le de@aende hanno dato all'ente
Su cui si sta operando. Nell'esempidigura 12.1, il CAA "nome CAA 1" possiede le deleghe per larer

su un modulo PSR per 'azienda 1 e sul modulo B&\M'azienda 2. Come visto in precedenza si passon
usare i filtri per trovare l'azienda su cui operare

Elenco deleghe

Cuaa Ragione sociale Modufi
F Fillra par ragion= socizis Filra permeduli
CUAA ATIENDAN RAGIONE SOCIALE AZIENDA 1 6T Pt pe CAR
CUAA ATTENDA 2 RAGIONE SOCIALE AZIENDA 2 K par LR

1~y

AGGHUMNGE DELEGHE MASSIVE

figura 12.1 - Elenco deleghe?

Inserimento nuova delega (per aziende non presenti neII'eIencon

Se l'azienda non € presente nell'elenco signifieaper quest'azienda non e stata caricata alclegadén
guesto caso si deve utilizzare il pulsastgdiungi deleghdalla form difigura 12-1, inserire il CUAA
dell'azienda nella successiva fornfigura 12.2 e confermare con il pulsanteajvg per proseguire con
I'inserimento del modulo richiestbgura 12.3).
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MNuova delega

Cuas azignda

ey

figura 12.2 - Inserimento nuova delegd

& Guard Uters Moritoraggio  Deleghe

Dettaglio delega per "'BNRFGN7ON06G297L"

Infiz

Codice modulo Modulo Strsttura Aftive Allegato  Data appiornamento Data revoca

Fitra codiee modute Fita permadulp Filra persinustus Flya =ty

Wezsun dalo da visualizzane

@ AGGILNGT MODULO

figura 12.3 - Inserimento nuovo moduig

Con il pulsantedggiungi modulpsi arriva alla form dfigura 12.4 dove dopo la scelta del modulo si dovra
allegare obbligatoriamente la scansione della delagcritta usando il pulsanteSfoglig

Associazione modulo

Modlo *

Nuows delsgs Scegli file | Nessun file selezionato

Il sotioscritto dichiara di essefe in possesso dell'atto di delega firmailo dal

delegante come disposio dai manuali di procedura di Avepa.

Il sotfoscrito dichiara inalire di essere consapevoie che le dichiarazioni

mendaci, I3 falsita’ negli atfi e MNuso di-alli falsi comportane Fapplicazione delie -
sanzioni previste dal codice penale e dalle l2ggi speciali in materia. ai sensi

s

s [awwin

figura 12.4 - Inserimento modulo delega

Gestione deleghe (per aziende che hanno gia almeno una deleg

Se per un'azienda e presente almeno una delega,@essono aggiungere di nuove cliccando sul CUAA
dell'azienda interessatigura 12.1), quindi sulla scheda MODULTfigura 12.3) e poi sul pulsante
[aggiungi moduly proseguendo come per l'inserimento di una naaaga figura 12.4).

A
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\‘:-"L Guard Ulenli Sinifiure  Deleghe

Dettaglio delega per "VRLSVR55B20G224P"

Info

Codice medulo Module Struttura Attive  Allegato Data Data
Filtra codice madul Filtra per modulo Filra per stuttura Fillfa st aggiornamento revoca

MO7310 ACCESSIBILITA'ALLA VARALLO SAVERIC g 11/08/2020 31/12/9099
BANDA LARGA Soggetti)
INDIETRO | AGGIUNGI MODULO

figura 12.5 - Dettaglio delega per azienda - Moduli

Dalla scheda MODULLI e possibile anche revocarengada delega cliccando sul pulsantevjpcd o
visualizzare il file di scansione della delegatsarctliccando sul nome dell'allegata(ra 12.5).

Caricamento massivo deleghe O

Dalla form difigura 12.1 si puo anche caricare massivamente un insiemelelyle per pi&uograve;
aziende e pi&uograve; moduli usando il pulsaatgjungi deleghe massive

Il primo file € il documento attestante la delegaué essere in formato PDF:

Il secondo € I'elenco dei CUAA delle aziende peardali si assume la delega e dev'essere in for@aig
come indicato dall'esempio scaricabile e riporthtseguito:

cuaa;codice modulo;possesso delega
12345678912;FASCICOLO;S
ABCDEF55G23G224F;MB123DEF;S

Per il file CSV si dovra specificare anche il sisteoperativo con cui € stato generato (Windows,
Unix/Linux o Mac).

Se il file presenta errori, il caricamento si inbenpe con la visualizzazione di un messaggio direre va
rieseguito.

Aggiungi deleghe massive %
Delega | Scegli file | Messun file selezionato
massiva
File C5Y | Scegli file | Messun file selezionato

Scarica qui un C3Y di esempio

Tipologis fie Windows -
Sy

Il sofloscritto dichiara di essere in possesso dellatto-di delega firmalo dal

delegante come disposto dai-manuali di procedura di Avepa

H sottoscritto dichiara inolire di essere consapevole che e dichiarazioni

mendaci, la falsita’ negli ati e l'uso di atfi falsi comportanc 'applicazione delie -
sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in maleria, al sensd

i

[swn [ wowin.

figura 12.6 - Inserimento deleghe massive
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CONFLITTO DI INTERESSI O

Tutti gli utenti di Avepa e gli operatori dei CAAtiai devono dichiarare la presenza o meno di ctindli
interesse.

Durante il periodo di monitoraggio, gli utenti possono aggiungere le aziende peuddi gi viene a creare
un conflitto o eliminarle quando il conflitto cessa

Al di fuori del periodo di monitoraggio possono solo aggiungerne.

Se non hanno rilasciato la dichiarazione per I'anramrso, nell'area di notifica di GUARD compaae |
scrittaConflitti di interesse da conferma(ggura 13.1).

Account personale~ A4 A

Mio profilo

ZConlflitti di interesse da confermare 3

Cambia password DB

Crea nuova struttura

figura 13.1 - Notifica per chi non ha mai compilato i conflitti di interesge

Cliccando su questa notifica si visualizza la fqren la dichiarazione dei conflitti di interes$igra 13.2)
dove viene eventualmente riproposta la dichiarazaell'anno precedente.

& Guard

Conflitti di interesse
In guesto periodo non &' possibile eliminare alcun conflitto di interesse; ' consentita sclamente 'aggiunta.

NON HO NESSUN COMFLITTO DY INTERESSE
() HO CONFLITTO DI INTERESSE CON LE SEGUENTI AZIENDE:

CUAA azienda Tipolegia  Inizio conflitte  Fine confiitto Mote

Messun dato da visualizzans

|| Consapevole che le dicfiarazion mendad, a falsida’ negl aiti e Muso oF alll faisr Sono punill af sens! del
codice penale e delle leggl spaciali in malena, il sottoscrifo cotferma | dati insentl @ dichiara df acceffary

le relalive conseguenze & 8l Imoegna & comunicare lempestivamente uiterior! variazion.

SALVA | ANNULLA

figura 13.2 - Form per la dichiarazione dei conflitti di interessée

Se non sono presenti conflitte sufficiente selezionare I'opzione NON HO NESSTOINFLITTO DI
INTERESSE, confermare di essere consapevoli defiseguenze di una dichiarazione non veritiera (camp
obbligatorio) e poi salvare con l'apposito pulsante

Se sono _presenti conflittisi seleziona I'opzione HO CONFLITTO DI INTERESSPRE LE SEGUENTI
AZIENDE e poi il pulsanteAggiungi conflittg, che si visualizza dopo aver selezionato il flagssando alla
form di compilazione dei datfigura 13.3) dove si inseriscono il codice fiscale dell'aziemer la quale si &
generato il conflitto, la tipologia (motivazioneglctonflitto (dati obbligatori) e la data di inizeofine oltre

ad eventuali note.




Nuovo conflitto di interesse x

CUAA
azienda

Tipoiogia -
Data inizio TI8r2020

Data fine 31122020

Naota

e

AGGIUNGI | ANNULLA

figura 13.3 - Compilazione dei dati sul conflitto

Con il pulsantedggiung] , i dati vengono riportati nella form precede(figura 13.4). Qui € possibile
eliminare il dato (solo nel periodo consentito)ggiangere un'altra azienda. Al termine si selezibfiag
sulla consapevolezza relatriva alla dichiaraziosesalvano i dati inseriti.

¢ Guard

Conflitti di interesse

NON HD NESSUN CONFLITTO DI INTERESSE
® HO CONFLITTO DI INTERESSE CON LE SEGUENTI AZIENDE

CUAA azienda Tipolagia Inizio conflitte  Fineconflitto  Note

VRLEVRESE20G224P ADESICNE AD ASSOCIAZIONI 070872020 322020

AGGHINGE CONFLITTD

O Consapevole che le dichisrazion: mendaci, I falsita’ meglh ath e luso di attr falsi sono punitt &l sensi del codice penale
e delle feggi speciall in matena, #f solfosentto confenma i dali insenll & dichisra o acesttame fe relalive conseguenze
& 5 impegna a comunicare lempestivamenie ulferion vanazion,

SALVA | ANNULLA

figura 13.4- Presenza conflitto d'interesse

Per accedere alla form sul conflitto di interessin qualunque momento € possibile utilizzare il men
KACCOUNT PERSONALE» - «MIO PROFILO» - «CONFLITTI DI INTERESSE» (figura 13.5) o direttamente da
«ACCOUNT PERSONALE» - «CONFLITTI DI INTERESSE» (figura 13.1).

& Guard

Mio Profilo

Info Profili Dati documento Conflitti di inferesse

CUAA azienda Tipologia Inizio conflitto Fine conflitto

CUAA AZIENDA CONFLITTO ADESIONE AD ASSOCIAZIONI  07/08/2020 311272020

CAMBIA EMAIL | CAMBIA TELEFONO

figura 13.5 - Accesso conflitti di interesse &&70 PROFILO» - |

1
| conflitti di interesse vengono periodicamentenaisati dagli uffici Avepa di competenza i cui opinma

provvedono, quando necessario, a sospendere gli utieressati dalle attivita svolte dai CAA, daefpa o
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dalle PA.
Gli utenti sospesi possono comunque continuarertadttivita per eventuali altre strutture.

Non e possibile validare gli utenti in assenza dalldichiarazione sui conflitti di interesse.

Agenzia Veneta per i Pagamenti - Via N.Tommaseff; 685131 Padova - numero verde 800 918 230
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